UBND HUYEN EA H’LEO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

HOIPONG XET TUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VIEN CHUC NAM 2019
S6: 05/QD-HPXT Ea H’Leo , ngay 19 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy phéng van xét tuyén vién chite sw nghiép cong Iap nam 2019

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd trudng Bo No6i vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dn bu chi phi dio tao, bdi dudng
d6i véi vién chic; Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 cua Bo truong Bo Noi
vu stra d6i, bd sung Didu 6 Thong tr sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 clia Bo
truéng Bo N6i vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viée va dén bu chi phi
d2o tao, bdi duding ddi véi vién chire; Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cia
B trudng BO Noi vu stra déi, bd sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cdéng chtc, vién
chirc, ndng ngach cdng chirc, thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién
ché do hop dé)ng moét sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap;

Cén ctr K€ hoach s6 125/KH-UBND ngay 13/8/2019 ctia UBND huyén vé xét
~ tuyén vién chtic vao lam viée trong céac don vi sy nghiép cdng lap thuoc UBND huyén Ea
H’Leo nam 2019 duge Gidm dbc S& Noi vu phé duyét tai Quyét dinh s§ 635/QD-SNV
ngay 14/8/2019;

Cin o Quyét dinh sb 2968/QP-UBND ngay 17/9/2019 ctia Chi tich UBND
huyén vé viéc thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén vién chic su nghiép cong lap nam 2019 (goi
tat 1a Hoi dong xét tuyén),

Xét dé nghi cia Trudng Phong Noi vu tai To trinh s6 304/Tr-PNV ngay18/9/2019,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi quy phong van xét tuyén vién
chure sur nghiép cong 14p nam 2019.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va hét hiéu luc sau khi hoan
thanh viéc phong van xét tuyén vién chtc su nghiép cong 1ap nam 2019.

Piéu 3. Céc thanh vién Hoi déng xét tuyén, thanh vién Ban kiém tra sat hach, T6
gitp viéc va céc thi sinh du phong van chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, /g/ )
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- Chi tich UBND huyén; 2 CHU TICH

- Thanh vién HDXT; 5/ , A, :

- Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén;
- Thanh vién Ban kiém tra sat hach;

- Niém yét theo quy dinh;

- Luu: HDXT.




UBND HUYEN EA H'LEO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XET TUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
VIEN CHUC NAM 2019

NOI QUY
Phéng vAn xét tuyen vién chirc sy nghi€p cong 1ap nim 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/0D-HDXT ngay 19/9/2019 cia Hoi dong xét tuyén)

Pidu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c6 mit trude dia diém t6 chirc phong vén ding gio quy dinh. Trang phuc
gon gang, thé hién van minh, lich su.

2. C#n ctt vao thtr tu s6 béo danh trong danh sach thi sinh triéu tip du phong van,
timg thi sinh s& dugc goi vao phong phong vén. Trudng hop thi sinh vang mit sau 15
phiit, k& tir lac dugc goi vao phong phéng vén thi Ban kiém tra sat hach lap bién ban va
gach tén thi sinh d6 khoi danh séch du phéng vén,

3. Xuét trinh Thong bao triéu tp du phéng vén; Giy chimg minh nhan déan hoc
Thé can cude cdng dan hodc mdt trong céc loai gidy to tly than hop phap khac va phiéu
thu 16 phi xét tuyén dé thanh vién Ban kiém tra st hach va T6 gitip viéc dbi chiéu trude
khi vao phong phéng van.

4. Ngbi diing chd theo hudng dan ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach va T4 gitp
viéc.

5. Thuc hién chon va bdc thdm ngiu nhién 01 phong bi dé phong van dé tra 10i cau
hoi (chi bde 01 14n, khong ddi lai va tw mé phong bi theo hudng dan ciia thanh vién Ban
kiém tra s4t hach). Thoi gian chuén bi va tra 161 cAu héi ctia mdi thi sinh du phong vén
khéng qua 30 phat.

6. Khong dugce mang vao phong phong van céc loai bat viét, thude ké, gidy nhap;
thi sinh dur phéng van str dung bt viét muc mau xanh, thude ké, gidy nhap do Hoi dong
xét tuyén bd trf, phéat hanh; khéng duoc mang vao phong phéng van dién thoai di dong,
thiét bi quay video, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cic phuong tién k§ thuét thu, phat
truyén tin, phwong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truy’én tai thong tin khac va céc
loai vong tay, vong cb, nhin, ddng hd deo tay, khuyén tai (bdng tai, hoa tai) va gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung phéng vén (trix truong hop ¢ phéng van c6 quy dinh
khéc).

7. Tuan tht moi huéng dan ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach va T4 giip viéc;
gift trat tu va khong duoc hiit thude, khong str dung chét kich thich trong khi che phdéng
van va khi phong van.

8. Khéng dugc trao dbi véi ngudi khac trong thoi gian phéng van, khong duoc ¢6
bat ky mot hanh dong gian 14n nao khac. Nghiém cim moi hanh vi sao chép, truyén tai
théng tin ¢6 lién quan dén d& phong vén ra ngoai hodic nhan thong tin tr ngoai vao phong
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9. Néu can hoi didu gi, phai héi cong khai cac thanh vién Ban kiém tra sat hach
hoac T gitip viée.

10. Trong thoi gian chuan bi va tra 16i phéng vén, thi sinh khéng duoc ra ngoai
phong phéng van. Néu thi sinh ¢é dau, 6m bat thuong thi phai bao cho thanh vién Ban
Kiém tra sét hach tai phong phong van dé xem xét, giai quyét.

11. Sau khi hoan thanh tra 161 phong vén, thi sinh ndp lai dé phong vén va gidy
nhép cho thanh vién Ban kiém tra sat hach tai phong phéng van (truong hop khéng ghz
ndi dung trd 161 vao gidy nhdp hodc khéng tré 16i dwoe thi sinh ciing phdi nop lai dé
phéng van va gidy nhdp). Ky tén vao danh sach va ra khoi phong phong vén, néu thi sinh .
du phong van khong ky vao danh sach thi coi nhur thi sinh d6 khéng du phéng vén va
diém phong van chim khéng "0" diém. Khéng dugc mang bt ky vat dung gi cia Hoi
dong xét tuyén, Ban kiém tra sat hach ra khoi phong va khu vire phéng vén.

Piéu 2. Xir Iy vi pham ddi voi thi sinh du phong vin

1. Thi sinh vi pham ndi quy phong van déu phai l4p bién ban xir Iy vi pham va tuy
theo mtrc d§ vi pham, thi sinh s& bi x 1y ky luat theo céc hinh thirc sau:

a) Khién trdch: Hinh thic ky luat khién trédch do thanh vién Ban kiém tra sat hach
tai phong phong van 14p bién ban, cong b cong khai tai phong phéng van va &p dung déi
v6i thi sinh vi pham mét trong céc 16i sau:

- C6 v ngdi khéng dung theo hudng dan ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach va
T6 gitp viéc;

- Trao d6i véi ngudi khéc da bi nhic nh nhung van khong chép hanh;

- Mang tii liéu vao phong phong van nhung chua st dung.

b) Canh cdo: Hinh thtc ky ludt canh cédo do thanh Ban klem tra sat hach tai phonO
phéng van 1ap bién ban, céng bd cong khai tai phong phéng van va p dung dbi véi thi
sinh vi pham mét trong cac 161 sau:

- D4 bj 14p bién ban khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phdng van;

- St dung tai liéu trong phong phong van;

- Str dung dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy anh, may vi tinh va cdc phuong tién
k¥ thuat thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung thong tin khéc
trong phong phéng vAn.

¢) Pinh chi phéng vin: Hinh thice ky luat dinh chi phéng van do Truéng Ban kiém
tra sét hach quyét dinh, cong bd cong khai tai phong phéng van va ap dung dbi véi thi sinh
vi pham d bi 18p bién ban canh c4o nhung van c6 tinh vi pham noi quy phong vAn.

d) Hiyy két qua phéng vin: Ap dung dbi véi cac truong hop thi sinh nho nguoi
khéc phong véan ho.

d) Thi sinh ¢d V gdy mét trat tw, an toan trong phong phéng van, ngoai viée bi dinh
chi va hty két qua phonge van. tiy theo tinh chat. mic dd con bi x 1V theo auv dinh cfia



2. Thi sinh vi pham néi quy phéi bj 14p bién ban, thanh vién Ban kiém tra st hach
tai phong phong van va thi sinh du phong van cling ky véo bién ban. Truong hop thi sinh
vi pham khéng ky bién ban vi pham thi moi thi sinh khéc chimg kién va ciing ky vao bién
ban. Sau khi 18p bién ban va cong b, cong khai tai phong phong van thanh vién Ban kiém
tra sat hach bdo c4o ngay vé6i Trudng Ban kiém tra st hach.

3. Thi sinh ¢ quyén t6 gidc nhiing ngudi vi pham noi quy phong véan cho Trudng
Ban kiém tra sat hach; Ban gidm sat ky xét tuyén.

4. Trir diém phéng van:

a) Thi sinh bi khién tréch s& bi trir 25% tong sb diém phong;

b) Thi sinh bi canh cdo s& bj trir 50% tong sb diém phong.

5. Cham diém khéng "0" déi véi mot trong nhiimg truong hop vi pham bj dinh chi
phéng van hodc bi hity két qua phéng van.

6. Viéc trir diém phéng vén quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay hodc chim diém khong
"0" quy dinh tai Khoan 5 Piéu nay do Truéng Ban kiém tra sat hach quyét dinh cin ctt
vio bdo cdo bang van ban clia thinh vién Ban kiém tra sat hach (chim phéng vén).

7. Truong hop cén bg, cong chirc, vién chirc 1a thi sinh du phéng vAn néu bi dinh
chi phéng van hoic b hity két qué phong van con bi xem xét, xir ly ky luat theo quy dinh
cua phap ludt vé can bg, cong chirc, vién chc.

~ Didu 3. Di v6i cac thanh vién Ban kidm tra sat hach

1. Phai c6 mit tai dia diém t6 chuc phéng van ding gior quy dinh. Trang phuc gon
gang, lich sur.

2. Thuc hién ding chirc tréch, nhiém vu duoc giao theo Quy ché xét tuyén va Noi
quy phéng van. Cu thé:

a) Céan ct danh sich th1 sinh dd tiéu chuén, diéu kién tham du phéng vén da duoc
niém yét dé thuc hién phong van theo quy dinh.

b) To chirc 18p bién ban x4c nhén thi dung céc phong bi d& phong van ctia céc vi tri
viéc 1am cén tuyén dung con nguyén niém phong

c) Boc tti dung cac phong bi dé phéng vAn ctia cic vi tri viée lam céan tuyen tuyén
dung; t6 chitc cho thi sinh béc ngau nhiém 01 (mot) phong bi dung dé phéng van.

d) Thyc hién ding quy dinh vé thoi gian phéng van dbi véi thi sinh va cho diém
chinh x4c.

d) Khi chdm diém phong van céc thanh vién Ban kiém tra sat hach chim dbc lap
trén phleU. chim diém phéng van déi véi ttmg thi sinh bang but muc mau dé do Hoi dong
xét tuyén bd tri (khong ding bit mau mirc khac chdm diém phong Van) Blem phong vén
1a diém trung binh cdng ctia cdc thanh vién tham gia chAm phéng van.

- Truong hop céc thanh vién chdm phéng van diém chénh 1&ch tir 5 diém dén dudi
10 diém thi Trudéng Ban klem tra sa* hach trao doi lai v6i cac thanh vién tham gia phong
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- Trudng hop céc thanh vién chdm phéng van chim diém chénh léch nhau tir 10
diém tré 1én thi Truéng Ban kiém tra sit hach béo cdo d& Chu tich Hoi dong xét tuyénv t6
chitc dbi thoai gifta cc thanh vién tham gia chim phong vin sau dé quyét dinh diém
phéng vén.

e) Két qua chim phéng van duoc téng hop véo bang téng hop két qua chung co
chit ky ctia c4c thanh vién chdm phong véAn va ctia Truéng Ban kiém tra sit hach. Cudi
mdi budi phéng van thanh vién chdm phoéng van niém phong dé va d4p 4n phong vén vao
mdt phong bi dé huu trir. Lép bién ban ban giao phiéu chdm diém phéng vén, bang téng
hop két qua chung dé ban giao cho Trudng Ban kiém tra st hach.

g) Sau khi t6 chuc phéng vén, Truéng Ban kiém tra sét hach ban giao két qua
phéng van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén.

h) Khong duoc str dung dién thoai di déng, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac
phuong tién k§ thuét thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit lidu, thiét bj chira dung,
truyén tai thong tin va céc thiét bi dién tir khac trong phong phéng van.

Di¢u 4. D6i v6i thanh vién Té gitip viée

1. Phai c6 mit tai dia diém td chic phéng van ding gi¢ quy dinh. Trang phuc gon
gang, lich su; deo thé cia T giup viéc.

2. Thuc hién ding nhiém vu duoge giao nhu sau:

a) Gitip Ban kiém tra s4t hach goi, hudng dan thi sinh vao khu vuc va phong phéng
van; giam sat thi sinh trong qué trinh chuén bj phéng van va béo c4o ngay dén Trudng
Ban ki€ém tra sat hach khi phat hién thi sinh vi pham N6i quy phong vén.

b) Thuc hién céc cong viée khéac do Cha tich Hoi dé)ng xét tuyén phén cong.

3. Khéng dugc str dung dién thoai di dong, méy ghi 4m, méy anh, méy vi tinh, cac
phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bj chira dung,
truyén tai thong tin va céc thiét bi dién tir khac trong khu vuc phéng vén.

biéu 5. Xir Iy vi pham d6i véi can bd, cong chike, vién chirc tham gia ky xét
tuyén va cdc ¢4 nhan c6 lién quan khac vi pham Nbi quy phéng vén, Quy ché xét
tuyén.

1. Nguoi tham gia t6 chitc phéng van (thanh vién Hoi ddng xét tuyén, thanh vién
céc Ban kiém tra sat hach, thanh vién T$ giup viée) la can b, cdng chire, vién chirc ¢é
hanh vi vi pham ndi quy phéng vén, quy ché xét tuyén ngoai viée bi dinh chi lam c6ng tac
tai khu vuc t6 chie phéng van con bj xem xét xir ly ky luat theo quy dinh cta phép luét vé
can b, cong chirc, vién chie.

2. Can b9, codng chiic, vién chirc khéng tham gia t6 chic phéng vén nhung cé céc
hanh vi, nhu: phéng vén ho, chuyén d& phdng van ra ngoai, dua 101 giai vao cho thi sinh,
dua théng tin sai 1éch gay anh huéng x4u dén ky xét tuyén, gay 161 [am mét an ninh, trat tu
tai khu vuc 6 chirc phéng van bi xir Iy ky ludt theo quy dinh ciia phép luat vé can bg, cong
chirc, vién chuc.




3. Nguoi tham gia t6 chiic phong vén va nhitng ngudi cé lién quan dén vide t6 chiic
phong van khong phai 1a can bd, cdng chire, vién chirc néu c¢6 hanh vi vi pham ndi quy
phong vén, quy ché xét tuyén, tuy theo tinh chét, mirc d6 bi co quan, don vi hién dang
quén Iy chém dut hop ddng lao dong da ky két.

4. Ngudi tham gia t6 chiic phéng vén va nhimg ngudi c6 lién quan dén vide t6 chic
phong van vi pham noi quy phéng vén, quy ché xét tuyén thi co quan, don vi c6 thdm
quyén quan ly khong cho dam nhiém nhing c6ng viéc c6 lién quan dén cong tac to chirc
tuyén dung cong chirc, vién chirc tir 01 ndm dén 03 nam ké tir ndm t6 chirc phong véan c6
hanh vi vi pham.//PV
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